Zatgcznik nr 5 do zarzadzenia nr 40 Rektora UJ z 28 marca 2017 r.

Objasnienia do sporzadzenia budzetu studiow niestacjonarnych,
odplatnych studiow prowadzonych w jezyku obcym, studiéow podyplomowych oraz
kursow

Kazda jednostka prowadzgca ptatne studia, w tym niestacjonarne, w jezyku obcym
i podyplomowe oraz kursy zobowigzana jest do przedstawienia kalkulacji budzetu bedacego
podstawg do uruchomienia studiéw oraz obliczenia wysokosci stawki optaty za studia.

1. W celu prawidlowego skalkulowania wysokosci przychodow nalezy przyja¢ dolny
limit liczby studentéw, od ktéorego mozna uruchomi¢ kierunek, a nastepnie
przewidzie¢ ilu z tych studentéw bedzie kontynuowaé studia na Il i kolejnym roku
studiow (Korygujac liczbe studentow w kazdym roku o statystyczng liczbe studentow
niekontynuujacych studiéw). Te zasade nalezy stosowac przy sporzadzaniu budzetow
dla wszystkich stopni studiow (zatacznik nr 1 dla studiow niestacjonarnych i zatacznik
nr 2 dla odptatnych studiéw prowadzonych w jezyku obcym) oraz dla studiow
podyplomowych (zatacznik nr 3).

2. W przypadku realizowania zaje¢ w ramach godzin dydaktycznych przez pracownikow
UJ na studiach ptatnych, we wzorze budzetu ujmuje si¢ koszt godzin
ponadwymiarowych lub godzin realizowanych w pensum oraz skutki ich wyptaty,
tj. dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. trzynastki.

Jezeli zaplanowane godziny dydaktyczne beda realizowane w formie pensum, nalezy
przyja¢ do kalkulacji stawke za godzing zaje¢, ktorej wysokos¢é okresla komunikat
Prorektora UJ ds. polityki kadrowej i finansowej ogtaszany do 31 stycznia kazdego
roku. Wysokos$¢ stawek na rok akademicki 2017/2018 jest okreslona w komunikacie
nr 2 Prorektora UJ ds. polityki kadrowej i finansowej z 17 stycznia 2017 roku.

Stawka za godzing zaje¢ realizowanych w ramach pensum na rok akademicki jest
ustalana zgodnie z wyliczeniami na dzien 31 grudnia poprzedniego roku
kalendarzowego (tylko do planowania budzetu).

Ponadto nalezy oszacowac inne koszty bezposrednie zwigzane z realizacja studiow.
Obowigzkowym eclementem, bez stosowania wyjatkow, kazdego budzetu jest
naliczany przez arkusz narzut kosztow posrednich, tj. wydzialowych
I ogdlnouczelnianych.

3. Wynik studiow niestacjonarnych i odptatnych studiow prowadzonych w jezyku obcym
bedacy rdéznicg pomigdzy planowanymi tgcznymi przychodami i kosztami nie moze
by¢ nizszy od zera. Jezeli wynik bedzie nizszy od zera, nalezy rozwazy¢ np.
zmniejszenie kosztow bezposrednich, podwyzszenie limitu minimalnego liczby
studentow, zwigkszenie wysokosci optaty za studia.

4. W przypadku studiow podyplomowych jednostka zobowigzana jest do zaplanowania
zysku. Jezeli faktyczna liczba stuchaczy rozni si¢ od tej zatozonej w kosztorysie, po
uruchomieniu studiow podyplomowych jednostka powinna sporzadzi¢ kosztorys
aktualizujacy. Kosztorys aktualizujacy musi by¢ opatrzony zapisem ,,Aktualizacja
kosztorysu na dzien dd.mm.rrrr”.

5. Tak sporzadzony budzet studiéw moze by¢ podstawa do ujecia wysokosci oplaty za
studia w zarzadzeniu Rektora UJ w sprawie wysokosci oplat za ustugi edukacyjne.



6. Do zarzadzenia Rektora UJ zatgczony jest rowniez uniwersalny wzor budzetu kursow
(zatacznik nr 4), na podstawie ktorego jednostka sporzadza i przedstawia do
zatwierdzenia przychody i koszty innych zadan realizowanych w ramach pozostatej
dziatalnosci edukacyjnej, tj. kursow letnich, doksztalcajacych, jezykowych,
pedagogicznych i innych. We wzorze stosuje si¢ odpowiednio wysoko$¢ narzutow
kosztow wydziatowych i ogdlnouczelnianych wynikajgcych z zarzadzen Rektora UJ
regulujacych te kwestie.



